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Biuro Projektu:

Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego

ul. Smulikowskiego 6/8, 00-389 Warszawa
e-mail: owasik@znp.edu.pl
www.znp.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01 /ZNP/2017

z dnia 02 pazdziernika 2017r.

na wynajem sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, zapewnienia noclegéw i wyzywienia
dla uczestnikdw projektu

w ramach projektu ,, Suweren konsultuje — dobre prawo buduje” nr umowy: POWR.02.16.00-
00-0005/16-00 realizowanym w ramach Osi Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.16 Usprawnienie proceséw stanowienia
prawa — projekty konkursowe, wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Kod CPV: 70220000-9 (Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkania)
Kod CPV: 55320000-9 (Ustugi podawania positkow)

Kod CPV: 55110000-4 (Hotelarskie ustugi noclegowe)

I.ZZAMAWIAJACY:

Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego

adres do korespondenc;ji:

ul. Smulikowskiego 6/8, 00-389 Warszawa (pokdj 116)

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Zasadach finansowania oraz Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, obowigzujgcych na dzien
ogtoszenie zapytania. Zapytanie ofertowe zostanie wystane do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, zamieszczone na portalu
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  oraz  udostepnione na  stronie
internetowej Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego www.znp.edu.pl.

2. Zamdwienia uzupetniajace

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamowien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamowienia okreslonego w zawartej z wykonawcg umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne
z podstawowym przedmiotem zamodwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Nie stanowi to jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody i nie rodzi zadnego
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

A. SALE SZKOLENIOWE

1. Wynajem sal na szkolenia trzydniowe

a) Pierwszy, drugi i trzeci dzien szkolenia
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- kazde szkolenie bedzie realizowane dla grup 20 osobowych +/-20s. — jedna sala,

Szkolenia bedg odbywaty sie, w okresie od pazdziernika 2017 roku do lutego2018 roku,
Zamawiajgcy zatgcza do niniejszego zapytania ofertowego planowany harmonogram szkolen
(zatacznik nr 3)

Terminy moga ulec zmianie, z zastrzezeniem zachowania ram czasowych realizacji projektu.
2. Lokalizacja sal i liczba szkolen:

Miejsca szkolenia wraz z liczba szkolen trzydniowych

Warszawa - 4 Zielona Géra -1 Biatystok-1 Rzeszow-1
Krakéw - 1 Olsztyn -1 Lublin-1 todz-1
Kielce-1 Gdansk-1 Poznan-1 Bydgoszcz-1
Wroctaw - 1 Katowice - 1 Szczecin -1 Opole-1

3. Standard sal: sala powinna spetniaé¢ wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktdrych organizowane sg szkolenia. W sali bedzie mozliwosé
ustawienia warsztatowego (5 czteroosobowych stotéw wraz z krzestami dla 20 oséb plus
stét trenerski)lub w podkowe (+2 treneréw — razem 22 osoby +/- 20s.).

Sale muszg znajdowa¢ sie w takim miejscu, aby odlegto$é od gtéwnego dworca kolejowego
w danym miescie nie przekraczata 10 km i gwarantowata szybki i wygodny dojazd
komunikacjg miejskg (maksymalnie pét godziny jazdy uwzgledniajgc korki). Budynek, w
ktédrym mieszczg sie sale szkoleniowe musi byé potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 300 m
od najblizszego przystanku komunikacji miejskiej.

Prosimy o dotgczenie do oferty pliku ze zdjeciami proponowanych sal (maksymalnie 2
zdjecia) oraz miejsca gdzie beda Swiadczone ustugi cateringowe (1 zdjecie). W przypadku nie
spetnienia standardow (pomieszczenie z oknami, nieuszkodzone meble, klimatyzacja, winda
w przypadku sal na pietrze) oraz znacznych rozbieznosci pomiedzy zdjeciami, a stanem
faktycznym sal, Zleceniodawca zastrzega sobie praw odo rezygnacji z oferty i zaproszenia do
wspotpracy kolejnego Oferenta z listy.

Wyposazenie sal: sprzet multimedialny niezbedny do przeprowadzenie szkolenia: laptop,
projektor multimedialny, ekran lub biata (bardzo jasna) sSciana, tacze internetowe (state, wi-
fi), inne dodatkowe elementy: flipchart, blok papierowy i flamastry (uzupetniane w razie
potrzeby).

W przypadku obecnosci oséb niepetnosprawnych (niepetnosprawnos¢ ruchowa) Wykonawca
zapewni im dostep do sali/sal oraz zapewni toalete przystosowang dla o0sdéb
niepetnosprawnych.

Dostepnosc sal na szkolenia w godzinach: 09.00- 20.00.
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Zapewnienie osoby z obstugi do biezgcego rozwigzywania ewentualnych problemoéw
technicznych itp. w trakcie szkolenia.

Udostepnienie dla osoby obstugujacej szkolenia miejsca na stanowisko recepcji (co
najmniej stét i krzesto).

Udostepnienie miejsca na przechowywanie odziezy wierzchniej (np. szatnia) oraz
bezptatnych miejsc parkingowych dla co najmniej 2 samochoddw.

Mozliwos¢ przyklejenia lub umieszczenia w inny sposéb przy drzwiach wejsciowych (np. na
stojakach), na drodze do sal i w salach plakatu, programu szkolenia, itp.

B. WYZYWIENIE

1.Przerwa kawowa — catodniowa, uzupetniana w razie potrzeby: kawa, herbata, ciasteczka
lub ciasto, owoce, woda gazowana, niegazowana, mleko lub $mietanka do kawy, cukier i
stodzik.

Szkolenia bede odbywaty sie w godzinach 10.00 — 18.00

Przerwa kawowa powinna by¢ przygotowana na przyjazd uczestnikow szkolen, nie pdzniej
niz pot godziny przed rozpoczeciem szkolenia.

2. Obiad- sktadajacy sie z zupy, drugiego dania (miesnego i wegetariariskiego do wyboru),
wody gazowanej i niegazowanej i sokdw owocowych — pierwszego, drugiego i trzeciego dnia
(22 os. uczestnikow szkolenia +/-20s.+ 2 treneréw). Zapewnienie zamiennie positkow dla
0s6b ze specjalnymi potrzebami zywieniowymi (np. dieta bezglutenowa).

2. Zapotrzebowanie bedzie zgtoszone z odpowiednim wyprzedzeniem i potwierdzone na 2
dni przed szkoleniem. Nalezy poda¢ przyktadowe MENU.

3. Wyzywienie musi by¢ zapewnione w tym samym budynku co sala szkoleniowa.

4. Kazde szkolenie to kolejno: obiad (dla wszystkich uczestnikéw), kolacja i $niadanie (dla
0s6b korzystajacych z noclegéw).

C. NOCLEGI ZE SNIADANIEM | KOLACJA

1. Dwa pokoje jednoosobowe z fazienkami dla treneréw. Cena pokoju zawiera koszt
$niadania i kolacji.

2. Pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe z tazienkami dla uczestnikéw szkolenia. Cena
pokoju zawiera koszt sniadania i kolacji. Zapotrzebowanie bedzie zgtaszane na biezgco przed
szkoleniami (maksymalnie 20 oséb +/-2).

3. Ustuga ,gratis” tj. jeden dodatkowy bezptatny pokdj z tazienka dla opiekuna projektu ze
strony Zamawiajgcego.

3. Pokoje powinny znajdowac sie w tym samym budynku co szkolenia.

4. Kolacja musi sktada¢ sie z zimnego i cieptego bufetu z uwzglednieniem specjalnych potrzeb
zywieniowych ( wegetarianskie, bezglutenowe itp.) oraz napojéw: woda gazowana,
niegazowana, sok owocowy, kawa, herbata, mleko lub Smietanka do kawy, cukier i stodzik.

D. STANDARDY

Sale szkoleniowe, positki i noclegi majg by¢ zapewnione w hotelach 3-gwiazdkowych lub
obiektach o nie mniejszym standardzie.

Szczegétowe wymagania dotyczgce standaryzacji ww. ustug zawiera Zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego — Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych
wydatkéw w ramach PO WER.

IV. OFERTY CZESCIOWE: Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na jedna, kilka lub
wszystkie czesci zamowienia, przy czym przez czes¢ zamowienia nalezy rozumie¢ realizacje
petnego zakresu ustug odpowiednio odpowiadajgcego danej lokalizacji (np. Biatystok,
Lublin, Olsztyn, Warszawa).
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V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONANIA ICH OCENY -
KRYTERIA FORMALNE

Wykonawca winien:

-dysponowaé¢ odpowiednim potencjatem technicznym i osobami do wykonania
przedmiotowego zamodwienia tj. dysponowaé obiektem/obiektami spetniajgcymi ww.
kryteria i standardy,

-posiadac wiedze i doswiadczenie niezbedng do realizacji przedmiotowego zamodwienia, tj.
prowadzi¢ dziatalnos¢ w przedmiotowym zakresie przez minimum 6 miesiecy przed dniem
uptywu terminu na sktadanie ofert.

Na potwierdzenie przedmiotowego warunku Wykonawca winien zfozy¢é stosowne
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu, ktdrego
tre$¢ zawarta jest w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1).

VI. INNE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW
UDZIAtU W ZAMOWIENIU:

1.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatgcznik nr 2)

Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Beneficjentem, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. zdjecia oferowanych sal i miejsca Swiadczenia ustug cateringowych (max 3) maksymalnie
500 Kb

3. przyktadowe MENU, w tym przyktadowe MENU wegetarianskie

VIl. SPOSOB WYCENY:

Prosimy o podawanie cen brutto w formularzu oferty stanowigcym Zatqcznik nr 1

VIIl. POZOSTALE WARUNKI:

1. Z wytonionymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa. Ustalone ceny (jednostkowe)
nie mogg ulec zmianie przez caty okres trwania umowy, niezaleznie od ewentualnych zmian
stawki VAT w kolejnych latach.

2. Jezeli zaoferowana cena przekroczy kwoty przewidziane w budzecie projektu Zamawiajacy
rozpocznie negocjacje indywidualne z oferentami. Jezeli w wyniku negocjacji nie uda sie
osiggna¢ cen mieszczgcych sie w budzecie projektu, zapytanie ofertowe w danej czesci
uznaje sie za niewazne.

3. Zamawiajgcy moze prosi¢ oferentow o dodatkowe wyjasnienia lub uzupetnienie oferty.
W takie]j sytuacji wszyscy oferenci bedg mieli szanse na takie same uzupetnienia.

4. Oferenci mogg zadawac pytania w trakcie okresu przygotowania oferty wytgcznie mailowo
5. Szczegbétowe warunki potwierdzania rezerwacji i ptatnosci znajdujg sie we wzorze umowy
(zatacznik nr 4).
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6. Zapytanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny.
7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia nastepujacych zmian zawartej umowy:
zmiane terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgleddéw organizacyjnych ze szczegdélnym
uwzglednieniem koniecznosci przedfuzenia rekrutacji, z zastrzezeniem realizacji przedmiotu
zamoéwienia w okre$lonych ramach czasowych.
8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy takze w przypadkach,
gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamowienia,
b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomiedzy Zamawiajagcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamdwienie.
9. Termin zwigzania oferta: 30 dni.
Biuro Projektu:
Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego
Ul. Smulikowskiego 6/8, 00-389 Warszawa
IX. KRYTERIA WYBORU OFERT:
Kryterium oceny oferty jest CENA 100%
PUNKTACIA - poréwnanie miedzy Oferentami: X — najnizsza cena, Y — cena Oferenta A;
punktacja Oferenta A = X/Y
z uwzglednieniem ponizszego warunku:
Jezeli cena zaproponowana przez oferentéw miesci sie w budzecie projektu, a réznica kwot
nie jest wieksza niz 10% (cena najnizsza/cena wyzsza), Zamawiajgcy moze wybraé drozszg
oferte, jezeli oferent zapewni lepszy standard ustug podstawowych (sale, noclegi,
wyzywienie) lub jezeli proponowane miejsce ma dogodniejszy dojazd.
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamowienia i niniejszym ogtoszeniem,

b) nie odpowiada warunkom udziatu w postepowaniu,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) wykonawca zostat wykluczony z postepowania,

e) oferta wptynetfa po terminie sktadania ofert,

f) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamodwienia.
4. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiekszg liczbe czesci zamdwienia.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowego anulowania rezerwacji najpdzniej
na 7 dni przez rozpoczeciem pobytu.

X. MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

1. osobiscie, przesytkg pocztowgq lub kurierskg przestang na adres biura Zamawiajgcego (ul.
Smulikowskiego 6/8, 00-389 Warszawa). Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 08-
15.30.
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

4.Dokumenty powinny by¢ trwale ztgczone oraz dostarczone w zamknietej kopercie. Koperte
nalezy oznaczy¢ nazwe Oferenta oraz adnotacja ,Oferta w ramach zapytania nr 01/
/ZNP/2017”. Wszystkie dokumenty sktadane w ramach oferty powinny by¢ podpisane. W
przypadku sktadania kserokopii dokumentéw, Wykonawca powinien oznaczy¢ je adnotacja
»Za zgodnos¢ z oryginatem” oraz podpisem. Oferta wraz zatgcznikami musi by¢ podpisana
przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw
zataczonych przez wykonawce. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywad
uprawnienie do podpisania oferty.

5. Zaréwno formularz oferty cenowej, jak i wszystkie wymagane zatgczniki muszg mie¢ forme
podpisanych dokumentéw. Wopisanie komputerowo nazwiska lub danych oferenta bez
odrecznego podpisu nie bedzie traktowane jako podpisanie dokumentu.

6. W ramach postepowania oceniane bedg wytgcznie oferty ztozone w terminie okreslonym
ponizej, kompletne i wypetnione na drukach stanowigcych zataczniki do zapytania.

2. Oferty przyjmowane s3:

a) do dnia 10 pazdziernika 2017 roku.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane. O terminie ztozenia oferty decyduje
data wptywu oferty do miejsca wskazanego w Rozdziale X ust 1.

Pytania nalezy kierowac

Aleksandra Wasik — tel. 691394633, e-mail: owasik@znp.edu.pl.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 3 — Planowany harmonogram realizacji ustug w podziale na poszczegdlne
miasta.

Zatacznik nr 4 — Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach PO
WER

(data i podpis Zamawiajgcego)
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